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Uczestnicy

Nalezy rozwazy¢, kogo sie zaprasza
na spotkania i zadac¢ sobie pytanie,
czy te osoby muszg w nim
uczestniczy¢, w jakiej sg strefie
czasowej i kto pracuje

w niestandardowych godzinach.

Punktualnos$¢ to wyraz uprzejmosci
wobec innych.

Interakcja

Wazne jest, aby ustanowi¢ podstawowe
zasady, ktdre przyczyniaja sie do
interakcji miedzy uczestnikamiiich
zaangazowania - nalezy zachecac do
zadawania pytan, tworzy¢ ankiety oraz
rozwigzywac problemy technologiczne
(np. stabe potgczenie).

Powinno sie zminimalizowac czas
trwania spotkania, a jednoczesdnie
wyciggnad z niego jak najwiecej. Nalezy
rowniez zwrdcic sie do uczestnikdéw
spotkania, aby nie zajmowali sie

w jego czasie innymi kwestiami.

Przygotowanie

Nalezy odpowiednio wczeénie
wysta¢ materiaty, wyznaczy¢
koordynatora spotkania i a problemy
technologiczne przewidziec

i rozwigzad przed spotkaniem.

Jezeli uzytkownik taczy sie z miejsca
publicznego, powinien korzystac ze
stuchawek i ostony ekranu, a przede
wszystkim zadbac o poufnosc

i bezpieczenstwo danych.

Wspotpraca

W $rodowisku wirtualnym réznice
zdan moga stanowi¢ punkt wyjscia do
wypracowania ciekawych rozwigzan.
Nalezy zatem gromadzi¢ rézne opinie
podczas spotkan i cdpowiednic sie do
nich odnosic.

Ponadto istotnym jest, aby osoby
uczestniczgce w spotkaniu byty
Swiadome, ze moga kontynuowaé
miedzy sobg wymiane zdan

i doswiadczen i dzieki niej opracowac
odpowiednie dziatania nastepcze.

Przeciwdzigia nie
wykluczeniu

Trzeba zacheci¢ wszystkich do
aktywnego uczestniczenia w
spotkaniu, wykorzystujgc silne strony
i style uczenia sie. Dobrg praktyka
jest:

* zachecanie innych do dzielenia

sie pomystami;

- zidentyfikowanie problemow

z dostepnoscia i podjgcie
odpowiednich krokdw;

- przestanie notatek/podsumowania
ze spotkania.

Obecnosé

Komunikacja wideo to najlepszy
sposbb na kontakt i zaangazowanie
niezaleznie od dystansu. Rozmowy
wideo pozwalaja uczestnikom skupié¢
sie na dyskusji i nie ulegac
réznorodnym rozproszeniom.

Nalezy jednak odnie$¢ sie uprzednio
do kwestii zwigzanych z
wideokonferencjami - choéby do
potrzeby udostepnienia obrazu

z kamery czy ukrycia otoczenia.



